
คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ            การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ           กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านผือ  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  งานธุรการ กองสวัสดิการสังคม อาคาร 2 ขั้น 1  
     โทร. 042-281361 ต่อ 2 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 

13.00 - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุยื่นแบบขอข้ึนทะเบียนพร้อมเอกสารประกอบ   -งานธุรการ กองสวัสดิการฯ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอขึ้นทะเบียน    -งานธุรการ กองสวัสดิการฯ  
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับสวัสดิการ     -งานธุรการ กองสวัสดิการฯ  
4. เสนอรายชื่อเพ่ือผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ    -งานธุรการ กองสวัสดิการฯ  
5. ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 1 วัน/ราย  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน   1   ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน   1   ฉบับ 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร      จำนวน   1   ฉบับ 
4. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่น พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัว  จำนวน   1   ฉบับ 
    ประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย (กรณีไม่สามารถมายื่นด้วยตัวเอง) 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นขอลงทะเบียนผู้พิการ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการที่หน่วยงานของรัฐออกให้   จำนวน   1   ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน   1   ฉบับ 
3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร      จำนวน   1   ฉบับ 
4. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่น พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัว  จำนวน   1   ฉบับ 
    ประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย (กรณีไม่สามารถมายื่นด้วยตัวเอง) 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน   1   ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน       จำนวน   1   ฉบับ 
3. ใบรับรองแพทย์ที่ออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่า  จำนวน   1   ฉบับ 
    ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
4. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่น พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัว จำนวน   1   ฉบับ 
    ประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย (กรณีไม่สามารถมายื่นด้วยตัวเอง) 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่เทศบาลตำบลบ้านผือ 
โทรศัพท์ 042-281361 ตอ่ 2 หรอืเวป็ไซต์ www.banphue-udon.go.th  
/https://www.facebook.com/ban.phue.7  

https://www.facebook.com/ban.phue.7

